DANSK ARBEJDER IDRÆTSFORBUND
Dato / Nr.
Stævne / Arrangement: _____________________________________________________ Dato: ______________________
ARBEJDSFORDELING, ØKONOMI SAMT TIDSPLANLÆGNING.



Nr.
Arbejdsopgaver
Ansvar
Øko.
Deadline
Diverse notater
_________________________________________________________________________________________________________________________________________
1
Arrangement/Stævneledelse:





Koordinator:   




Sekretær:


Tidtagerleder:


Dommerleder:


Økonomi:


Start/Målområder:


Mad og Drikkevarer:


Turneringsleder:

_________________________________________________________________________________________________________________________________________2
Presseformidling.


Presseansvarlig:


Prioritering af medier:

Landsdækkende:




Lokalt:

Foromtale, artikel efter arr.


Evt. annonce i aviser. 
_________________________________________________________________________________________________________________________________________
3
DAI officiel repræsentant




Navn:





_________________________________________________________________________________________________________________________________________
4
Indbydelse til arrangementet



Lay-out og opsætning


Trykning


Udsendelse

_________________________________________________________________________________________________________________________________________5
Information til deltagerne med:

Stævneprogram

Spilletider






Adresser






Bykort

Mødested


Mødetid


Omklædning


Info om mad, frugt, drikkevarer

Rutekort/Løbsrute/spilleplan

Rygnummer


Andre informationer

_________________________________________________________________________________________________________________________________________
6
Tilmeldingsgebyr

Priser:

Forhåndstilmelding


Eftertilmelding 

_________________________________________________________________________________________________________________________________________
7
Medaljer bestilles


Antal:


Pris:


Gravering, logo m.v.

_________________________________________________________________________________________________________________________________________
8
Præmier bestilles

Antal:

Pris:

Gravering, logo m.v.


Lodtrækningspræmier m.v.

_________________________________________________________________________________________________________________________________________
9
Hal/Lokale/baner/Sted reserveres





Fra: ??.?? til: ??.??           



 

_________________________________________________________________________________________________________________________________________
10
Musik ved åbning






Musik ved præmieoverrækkelse






Navn:





_________________________________________________________________________________________________________________________________________
11
Tidsplan:



Ansvarlig:


_________________________________________________________________________________________________________________________________________
12
Dommere:  



Antal:



Dommerleder:


_________________________________________________________________________________________________________________________________________
13
Indkvartering



Hotel/Vandrehjem:

_________________________________________________________________________________________________________________________________________
14
Bespisning



Antal:

Priser/tilbud sendes ud til delt.


_________________________________________________________________________________________________________________________________________
PR, PRESSEKONTAKT, PLAKAT OG PROGRAMMATERIALE, BANDER M.V.



_________________________________________________________________________________________________________________________________________20
Plakater:

 

Antal: ___ stk, A3 format, farve/s-h 



Antal: ___ stk, A4 format, farve/s-h


DAI sponsorer med på plakat: 



Andre sponsorer med på plakat:



Logo/Tekst skal fremskaffes.


Plakater sendes.

_________________________________________________________________________________________________________________________________________
21
Plakater opsættes i Uge: ??


_________________________________________________________________________________________________________________________________________
22
Stævneprogram/Indbydelse

Antal: ___ stk, A4 format, farve/s-h 



Antal: ___ stk, A5 format, farve/s-h


Antal: ___ stk, A65 format, farve/s-h


Tekstsider om turneringen, arrange-



mentet, tidsplan m.v:

_________________________________________________________________________________________________________________________________________
23
Flag-allé, m.v.


_________________________________________________________________________________________________________________________________________24
Stort banner/flag ved indgangen



Vejskilte




Fremstilling:




Opsætning. Hvornår ?


_________________________________________________________________________________________________________________________________


________
ARRANGEMENTSTEDET, SPILLELOKALET, ETC.
_________________________________________________________________________________________________________________________________________30
Arrangementsted/Løbssted, m.v.:

Navn:




Adresse:




By: 


Telefon:




E-mail: 

_________________________________________________________________________________________________________________________________________31
Opstilling af effekter:



Den ??. ???. 199 , kl. 08.30.



_________________________________________________________________________________________________________________________________________
32
Nedtagning af effekter:



Den ??. ???. 199 , kl. 08.30.



_________________________________________________________________________________________________________________________________________33
Tegning af hal, område el. lign.




Godkendelse af hal, lokale, område: 

_________________________________________________________________________________________________________________________________________
34
Musik/Mikrofonanlæg

Musikanlæg

_________________________________________________________________________________________________________________________________________35
Stikdåser, forlængerledninger





_________________________________________________________________________________________________________________________________________
REKVISITTER
_________________________________________________________________________________________________________________________________________40
Rekvisitter:

Tidtagning

?


?


?


?





_________________________________________________________________________________________________________________________________________

FINALEDAGENE



_________________________________________________________________________________________________________________________________________50
Stævnekontor/Løbskontor

Telefonnr.:


E-mail:


Mobilnr.:
_________________________________________________________________________________________________________________________________________
51
Informationstelt


 
Infomateriale





_________________________________________________________________________________________________________________________________________52
Taler ved åbning af stævnet:






Arrangør byder velkommen






Borgmester. (Evt. åbne stævnet)






Stævnel. Præsenterer evt. deltagerne
_________________________________________________________________________________________________________________________________________53
Præmieoverrækkelse:






Medaljer





Pokaler/Præmier

Andre præmier

Blomster til finaledeltagerne
_________________________________________________________________________________________________________________________________________54
Taler ved stævneafslutning:






Arrangør (tak for i dag)

Borgmesteren






DAI






Evt. arrangørens formand





_________________________________________________________________________________________________________________________________________
55
Diverse skilte og bannere:

- Tobaksrygning ikke tilladt






- Information






- Stævnekontor






- Div. skilte med pile

- Andre skilte




_________________________________________________________________________________________________________________________________________
56
Blomster til finaledeltagerne





_________________________________________________________________________________________________________________________________________57
Flagudsmykning






Dannebrog






DIF flag






DAI banner






DAI fane

_________________________________________________________________________________________________________________________________________
58
Drikkevarer til spillere/dommere


_________________________________________________________________________________________________________________________________________59
Sejrsskammel


_________________________________________________________________________________________________________________________________________
Kopi til:







Telefon nr.
Arb. telefon
Fax nr.  
Mobiltelefon




E-mail
1
Koordinator:



Arbejdsgruppe:

1
Navn:

1
Navn:
1
Navn:
1
Navn:
1
Navn:
1
Navn:

Forbundsledelse:

1
Navn:

1
Navn:
1
Navn:


Forbundskontor:
1
Navn:

2
Navn:
